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HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen stellen die zum Veréffentlichungszeitpunk aktuellen Plane der Microsoft
Corporation zu den darin besprochenen Themen dar.Da Microsoft auf sich &ndernde Marktbedingungen reagieren muss, solltedas
Dokument nicht als eine Verpflichtung seitens Microsoft interpretiert werden, und Microsoft kann die Genauigkeit der Informationen
nach dem Veréffentlichungsdatum nicht garantieren. In diesem Dokument beschriebene Zeitplane und Leistungsmerkmale
unterliegen Anderungen.

Sofern nicht anders dargestellt, sind die hierin Beispielen genannten Unternehmen, Organisationen, Produkte, Bmanennamen, E
Mail-Adressen, Logos, Personen, Orte und Ereignisse erfundeks ist keine Verbindung mit echten Unternehmen, Organisationen,
Produkten, Domanennamen, EMail-Adressen, Logos, Personen, Orten oder Ereignissen beabsichtigt und eine solche Vardung
sollte auch nicht hergestellt werden.

Die Einhaltung aller anwendbaren Copyright Gesetze liegt in der Verantwortung des BenutzersOhne dass hierdurch die Copyright
Rechte eingeschréankt wiirden, darf kein Teil dieses Dokuments zu irgendeinem Zweckime die ausdriickliche schriftliche
Genehmigung der Microsoft Corporation reproduziert, in ein Speichersystem eingegeben oder in diesem gespeichert oder in
irgendeiner Weise oder in irgendeiner Form tbertragen werden (elektronisch, mechanisch, durch Fotokoferen, Aufnehmen oder auf
sonstige Art und Weise).

Microsoft verfugt moglicherweise Uber Patente, Patentanmeldungen, Warenzeichen, Copyright oder andere geistige Eigentumsreclet
bezuglich der in diesem Dokument besprochenen Themen.Indem lhnen dieses Dokunent zur Verfigung gestellt wird, wird Ihnen
keine Lizenz bzw. werden Ihnen keine Rechte fur diese Patente, Warenzeichen, CopyrigiRechte oder anderes geistiges Eigentum
erteilt, es sei denn, dies ist ausdriicklich in einer schriftlichen Lizenzvereinbarunmit Microsoft vereinbart.

© 2009 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

Microsoft, das Microsoft-Logo, Excel, Fluent, Groove, InfoPath, OneNote, Outlook, PivotTable, PowerPoint, SharePoint, Visio und
Windows sind entweder eingetragene Warenzeichenoder Warenzeichen der Microsoft Corporation in den Vereinigten Staaten
und/oder anderen Landern.

Alle anderen Warenzeichen sind Eigentum ihrer jeweiligen Eigentimer.
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Kurzbeschreibung

Das vorliegende Dokument zeigt wie Microsoft® Office und Microsoft SharePoint®, zum
leistungsfahigen Architekturd esign der Microsoft Business Productivity Infrastructure (BPI) beitragen.
Der BPI StackAnsatz regt an, beim Erstellen von Desktopanwendungen den Fokus zunéchst auf den
Nutzer und seine Funktionalitdtsanforderungen zu legen. Erst wenn das beriicksichtigt wirdkdnnen
benétigte Funktionalitaten an der richtigen Stelle erganzt werden (Client, Server undServiceg. Und
nur so kénnen Desktopanwendungen Wissensarbeiternumfangreiche und sinnvolle Server und
Servicdunktio nen zur Verfligung stellen.

In diesem Dokument wird beschrieben, wie die 2010, 2007 und 2003 Versionen von Office mit den
2010, 2007 und 2003 Versionen von SharePoint Technologien zusammenarbeiten. Obwohl wir einen
Uberblick dazu bieten, wie Office- und SharePoint-Leistungsmerkmale in frilheren Versionen
zusammenarbeiteten, liegt der Schwerpunkt dieses Dokuments auf den Integrationsmerkmalen von
Microsoft Office 2010 mit Microsoft SharePoint 2010.

Die hier beschriebenen Szenarien zeigen anhand von Beispielenyie die Leistungsfahigkeit von
SharePoint 201Q und den dazugehérigen Servern mit einer oder mehreren Funktionen von Microsoft
Office 2010-Anwendungen verknipft werden kann. Dies bietet Anwendern umfassende, intuitive und
leicht zu bedienende Funktionalitéaten.

Die Szenarien ded&en die folgenden Themen ab:

Bessere Zusammenarbeit

Ideen verwirklichen

Zugang von Uberall

1 Die moderne Plattform ftr lhre IT

= =4 =

Unternehmen, die ihre Clientprogramme auf Office Professional Plus 2010sowie ihre
Servetechnologien auf SharePoint 2010 aktualisieren gewinnen dadurch Integrationsmaoglichkeiten,
welche den Anwendern die bestmdgliche Benutzererfahrung bieten.

Inhalt
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Einleitung

Ziel von Microsoft Office war es schon immer, Aufgaben zu automatisieren und Anwendern die Wahi
zu bieten, wie sie Dinge bei der Arbeit, in der Schule und zu Hauseerledigen. Als Microsoft Office-
Produkte urspriinglich eingefiihrt wurden, halfen sie Nutzern, statt manuellen Werkzeugen,
automatisierte Prozesse auf Computern zu benutzen.Im Lauf der Zeit hat sich Microsoft Office
weiterentwickelt und ist heute das wichtigste Werkzeug fir die Nutzung von Business Productivity
Infrastructure-Funktionen, wie z.B. Zusammenarbeit undVerwaltung von Inhalten (Content
Management). Microsoft Office tragt zur Steigerung der geschéaftlichen Produktivitat bei, indem es
umfassende, eng mit der Benutzererfahrung verzahnte Serverfahigkeiten bietet

Viele Analysten unterstiitzen den Ansatz einer integrierten Produktivititsumgebung fur

WissensarbeiterDi € Konzepte o0SdartG&EmteeprGsedp, O vanf or mati o
Forrester und 0 EXderd&ankee @rouffassea digseRinktiendlititen zum Arbeitsplatz

der Zukunft fir Wissensarbeiterzusammen. Mit der Einfilhrung von Microsoft Office 2007 gab es zum

ersten Mal eine aus Client, Server und Service Produkten kombinierte Losung, die alle

Funktionalitaten anbieten konnte, fur die zuvor 6-10 unterschiedliche Produkte fiir eine komplett e

BPIPlattform erforder lich gewesen ware Durch die Migration auf die aktuellen Produktversionen von

Office 2010 wird Unternehmen mehr Hexibilitat und Funktionalitéat geboten. Dadurch kdnnen sie sie

viel Zeit und Geld sparen.

Ziel dieses Whitepapers istes einen Uberblick tiber die relevanten Funktionen fiir das Zusammenspiel
von Microsoft Office und SharePoint zu vermitteln, die als Schliisselkomponenten des BRIStacks in
der 2010-Version zu sehen sind

Die folgende Tabelle fasst die Leistungsmerkmale zusammen, die fir die Zusammenarbeit einer
bestimmten Version von Microsoft Office mit einer bestimmten Version der SharePointProdukte und
-Technologien entwickelt wurden. Der Mehrwert bei Kombination dieser beiden Produkte kannin
ausreichend, gut, besser und am bestenunterschieden werden. Dieswird im Folgenden néher
erlautert.

! Gartner Group: The Smart Enterprise Suite is Coming: Do We Need It?, Mai 2002
2 Forrester Big Idea: The Information Workplace Will Redefine the World of Work 7 At Last!, Juni 2005

3Yankee Group: The I mpact of Microsoftés Unified Communications Launch
August 2006
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Ausreichend Mic rosoft Office 2000 oder Office XP:  Mit Microsoft Office 2000 wird erstmalig die
Interaktion mit Windows ® SharePoint Services eingeflhrt. Diesunterstiitzt einfache
Dateibearbeitungsfunktionen, mit denen sich Dokumente auf SharePointWebseiten aus
Microsoft Office 2000-Anwendungen heraus 6ffnen und speichern lassenund
Benachrichtigungen in Microsoft Office Outlook ® 2000 empfangen werden kdnnen.
Microsoft Office XP baut auf dieser Stufe der Datenintegration auf, um interaktiven Zugriff
auf Daten, die auf SharePoint-Webseiten gespeichert sind, zu bieten. Damit kénnen
Listendaten nach Microsoft Office Excel® XP exportiert, Eigenschaften und Metadaten von
auf SharePoint Webseiten gespeicherten Dateien angezeigt werden.

Gut Microsoft Office 2003 bietet ein gutes Integrationsniveau mit Windows SharePoint
Services.SharePoint Portal Server 2003rmaoglicht Nutzern, Dokumente zu erstellen,
Teambesprechungen und -aktivitdten zu organisieren, auf Daten von SharePoint
Webseiten zuzugreifen und diese zu analysieren SharePoint Portal Server 2003erlaubt
zudem Microsoft FrontPage 2003 zu nutzen, um Listen oder Webparts individuell fir
SharePoint Webseiten anzupassen.Durch die Datenintegration zwischen Office 2003 und
Windows SharePoint Serviceswird es zudem mdglich, Daten von und auf SharePoint
Webseiten zu verschieben Darliber hinaus kdnnen Datenbanken erstellt werden, die mit
auf SharePoint Webseiten befindlichen Daten verknlpft sind.

Besser Microsoft Office 2007 bietet eine enge Integration mit SharePoint & egal ob Windows
SharePoint Services oder SharePoint ServebDie SharePoint Funktionen werden dabei je
nach Arbeitsstuation kontextsensitiv direkt in den Microsoft Office Programmen zur
Verfligung gestellt. Wechselseitig werden dabei Informationen ausgetauscht -
beispielsweise Informationen zur Zusammenarbeit, Dokumente oder Geschéaftsdaten.
Am besten Microsoft Office 2010 mit SharePoint 2010  erlaubt es, mit PCs, Uber Browser oder mit
mobilen (End-)Geraten Daten zu betrachten und zu bearbeiten. Diese Kombination bietet
mehr Méglichkeiten Microsoft Office - Anwendungen fiir die Bearbeitung von Dokumenten
zu benutzen und offline mit Informationen aus Brancheranwendungen zu arbeiten.
Synchronisiert wird bei der nachsten Vebindung mit dem Netzwerk . Gemeinsam mit
anderen Persmen kdnnen nun Dokumente verfasstoder auf ein Microsoft Office
OneNote® -Notizbuch zugegriffen werden. Diesverkiirzt Abstimmungsrunden und
verbessert die Teamarbeit.Die Microsoft Office Backstage-Ansicht bringt viele weitere
SharePoint 2010 Funktionen in den Kontext von Office-Anwendungen, inklusive der
automatischen Metadatenerfassung und des vereinfachten Zugriffs auf

Dokumentbiblioth eken und SharePoint Arbeitsbereiche.

Um eine optimale Benutzererfahrung zu ermdglichen durch die Kombination von Microsoft Office und
SharePointempfehlen wir folgenden MaBhahmen:

1 Upgrade der Client-Software auf Microsoft Office Professional Plus 2010
1 Upgrade der Serversoftware auf SharePoint 2010

Optimale Geschéaftsproduktivitat | Whitepaper Seite| 6
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Bessere Zusammenarbeit

Zusammenarbeit, Virtualisierung und Mobilitat prégen den heutigen Arbeitsstil. Sowohl Personen, als
auch Unternehmen erwarten, dass diebei der Arbeit benutzten IT-Werkzeuge diesen Arbeitsstil
unterstutzen. Bewahrte Werkzeuge ermdglichen es Menschen simultan an denselben Dokumenten,
Daten und Informationen zusammenzuarbeiten, um ldeen mit Kollegen und Lieferanten
auszutauschen und umErgebnisseliefern zu kénnen. Dies kannunabhangig vom Aufenthaltsort und
der Netzwerkverbindung geschehen.

Mitarbeiter befahigen schneller zu reagieren und Fristen besser einzuhalten durch die
Madglichkeit an einem Dokument gemeinsam zu arbeiten .

Die Funktionen von Microsoft Office 2010 und SharePoint 2010ermdoglichen schnelle, genaue
Reaktionen,indem Informationen von verschiedenen Fachleutenim gesamten Unternehmen
gesammelt werden kdnnen. Mitarbeiter in verschiedenen Funktionen und aus unterschiedlichen
Abteilungen miissen Informationen taglich auf verschiedene Weisen miteinander verkniipfen o sei es
fur die Erstellung von formellen Dokumenten wie Pressemitteilungen, Jahresberichte oder Vertrage
aber auch bei Sammlung von Informationen Uber einen potenziellen Kunden oder der Ausarbeitung
von Produktspezifikationen.

Ausschreibungsdokumente (RFP, Request for Proposal ) schneller, effektiver u nd in besserer
Qualitat erstellen, um wettbewerbsfahig zu bleiben.

Im unten beschriebenen Beispiel muss der Verkaufsleiter Jonathan Mollerup, mit dem Leiter der
Rechtsabteilung, Sean Chaj und dem Finanzdirektor, Jim Kim, zusammenarbeiten, um schnell ein
akkurates und aktuelles RFRDokument zu erstellen.

Optimale Geschéaftsproduktivitat | Whitepaper Seite| 7
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Das Team hatin einem auf SharePoint abgespeicherten
freigegebenem OneNote 2010 Notizbuch Ideen
gesammelt, wie man am besten auf das RFPDokument
reagiert. Werden einzelne Seiteverandert, weist
OneNote die Notizen und Bearbeitungsschritte jedes
Benutzerseinzeln aus.

Wenn Jonathan, der Verkaufsleiter, dasNotizbuch
betrachtet, erlaubt ihm die Ubersichtliche
Versionsverlaufin OneNote, schnell zu erkennen, was
vom Team verandert wurde, seit er dasNotizbuch das
letzte Mal gedffnet hat.

Eo—— -

i

&

Reference

Roadmap
Timeling/GANTT
Training Plan
Testing Plan

Key Contacts
Projected Budeet

A

Nachdem er einige abschlieRende Notizen in das
freigegebene Notizbuch eingetragen hat, fiigt Jonathan
die Informationen schnell in die RFR-Vorlage des
Unternehmens in Microsoft Office Word ein.

Anhand der integrierten Workflow-Servicesin
SharePoint 2010 kann Jonathan das Dokument direkt
aus der Office BackstageAnsicht in Word 2010 in den
RFRWorkflow des Unternehmens einfugen. Hier wird es
an die Co-Autoren aus den Finanz, Ingenieurs- und
Rechtsabteilungen weitergeleitet, damit sie ihre
jeweiligen RFRAbschnitte bearbeiten kénnen.

1 Mehrere Personen arbeiten anselben, freigegebenen

OneNote 2007-Notizbuch zusammen, das auf
SharePoint 2010abgespeichert ist. Jeder Mitarbeiter
tragt Notizen in seinem eigenen Bereich ein. Jonathan
liest die Notizen und fiigt Abschnitte in eine RFP-
Vorlage in Microsoft Office Word ein.

9 Jonathan schickt Sean und Jim eine BMail mit einem

Link zu dem auf SharePointabgespeicherten RFP
Dokument und bittet um Input zu ihren jeweiligen RFR
Abschnitten.

9 Jonathan checkt das Dokument aus der SharePoint

Bibliothek aus, um seine RFPAbschnitte zu
aktualisieren.

b v — T+ as
G
S 5 i e g i

]

Wiew Properties

Edit Properties

Yiew in Browser

Edit in Browser

Edit in Microsoft Office Word
Check Out

@)
b

1 Nachdem Jonathan seine Anderungen eimefiigt und
das Notizbuch eingecheckt hat, checkt Jim das
Notizbuch aus und fiigt seine Anderungen ein.

Optimale Geschéaftsproduktivitat | Whitepaper
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@ﬁ Collect Feedback - SharePoint 20110 <l

1 Indem sie Microsoft Office 2010 und ShareRoint 2010 im
Verbund benutzen, kdnnen Jonathan, Seand Leiter der
Rechtsabteilung 6 und Jim, der Finanzdirektor, an
derselben Version des RFPDokuments
zusammenarbeiten. Jeder kann seinen eigenen
Abschnitt bearbeiten, ohne sich iber widerspriichliche
Veranderungen Gedanken machen zu missen.

vl @ Sean Chai HBas
vm e VEr)
owil -

# Jonathan Mollerup HFor

Authors editing this document

@ Jonathan Mallerup
@ Sean Chai

@ Jim Kim

1 Waéhrend des Bearbeitenssieht jeder die Anderungen
der anderen, indem sie durch Hervorhebung in Echtzeit
angezeigt werden. Einefirstgerechte Fertigstellung des
Dokuments ist somit gewahrleistet.

i Jonathan pruft ein letztes Mal das gesamte RFP
Dokument und insbesondere die Beitrage von Sean und
Jim. Veradnderungen missen nicht extra abgestimmt
werden, da alle Verfassergleichzeitig am gleichen
Dokument arbeiten, sodass jede Personiiber den

S S -

[+

Delete Minor Versions

Delete All Versions

Mo, 4+ Modified Maodified By

10/14/2009 1:39 a4M  Jonathan Mollerup

Sean wollte gleichzeitig an dem Dokument arbeiten,
aber da es gerade an Jonathanausgecheckt war, muss
er eine neue Version erstellen.Sean speichert das RFP
Dokument auf seinem Arbeitsplatz, fligt seine
Anderungen ein und schickt die separate Version als
Anhang an Jonathan.

Dy o

Attached: I"Eﬂ Landscape Proposal.docx (950 KB

Jonathan, der gerade die endglltige Version des RFP
Dokuments zusammenstellt, muss die Anderungen aller
Teammitglieder konsolidieren. Er erkennt die markierten
Anderungen und eingefiigten Kommentare in Jims
Dokument auf SharePoint und sieht Seans Anderungen
in der separaten Kopie. Jonathan gleicht die
Anderungen ab und reicht dann die endgiiltige Version
des RFP ein.

Optimale Geschéaftsproduktivitat | Whitepaper
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aktuellen Anderungsstand informiert ist.

i1 Da das Dokument unter Benutzung von Office 2010 und
SharePoint 2010 in enger Zusammenarbeit im RFP
Workflow bearbeitet und verwaltet wurde, ist eine letzte
Genehmigungsrunde nicht erforderlich.

i Jonathan schickt das RFFDokument vor der Abgabefrist
an den Kunden.

Optimale Geschéaftsproduktivitat | Whitepaper Seite| 10
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Ideen verwirklichen

Das Arbeitsumfeld ist heutzutage komplexer als je zuvar, und Mitarbeiter kdnnen leicht an einem
UbermaR anInformationen ersticken. Sie suchen deshalb nach Mdglichkeiten, aus komplexen oder
sehr verschiedenenDatenmengen Erkenntnisseabzuleiten. Ideen soll auf tiberzeugendere Art und
Weise, etwa durch die Nutzung von Multimedia/neuen Medien Ausdruck verliehen werden.
Unterschiedliche Inhaltstypen missen au3erdem aufeinfache Weise erfasg, durchsucht und
wiederbenutzt werden kdnnen. Aufgrund von Mitarbeiterentlassungen und Budgetkiirzungen missen
Ressourcen optimal eingesetzt werden und Mitarbeiter produktiver, um wettbewerbsfahige Ergebnisse
liefern zu kénnen.

Mitarbeiter n den selbststandigen Zugang zu Informationen ermdglichen , damit sie
geschéftliche Entscheidungen aufgrund besserer Informationslage treffen kénnen und
weniger Berichtsanfragen gestellt werden .

Mit den Funktionen von Microsoft Office 2010 und SharePoint 2010 kbnnen umfangreiche Analysen
direkt vom Desktop oder aus dem Browser erstellt und freigegeben werden. Dank der verbesserten
Analysefunktionalitaten kénnen Mitarbeite bessere Entscheidungen treffen und sensible
Unternehmensinformationen mit Kollegen, Kunden und Geschéftspartnern in einer sichereren
Umgebung austauschen.

Mitarbeitern den selbststandigen Zugang zu Vertriebsinformationen  erméglichen , um grof3e
Datenmengen zu analysieren .

Betrachten wir nun ein Beispiel, in dem der Verkaufsleiter,Mike Miller, sehen méchte, wiesich der
Umsatz des Unternehmens im aktuellen Geschéftsjahentwickelt hat.

Optimale Geschéaftsproduktivitat | Whitepaper Seite| 11
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1 Mike, der Vertriebsleiter, 6ffnet einen Bericht mit
allen Umsatzdaten des Unternehmens in einer
dynamischen Microsoft PivotTable®-Ansicht, um

herauszufinden, welche Produkte sich am besten
verkaufen.

i1 Mike bittet die IT - Abteilung, mit Microsoft Office
Excel 2007 einen individuell angepassten
Verkaufsbericht zu erstellen, der aus Millionenvon
Zeilen mit Daten aus verschiedenen externen
Quellen zusammengestellt wird.

1T Da Mi ke aGeminio f¢gr Exc
Hunderten von Millionen Zeilen arbeiten und schnell
Pivotierungen mit verschiedenen Feldern

1 Mike erhalt das Excel Tabellenblatt mit zeitlicher
Verzégerung von der IT-Abteilung. Die Daten sind
Uber mehrere Arbeitsblatter verteilt, deshalb

durchfiihren. kombiniert er die Arbeitsblatter mittels Copy -Paste
1 Mike fugt Excel Datenschnitt neben dem PivotTable- und erstellt fir die ge wiinschte Analyse eine Pivot
Bericht ein, um Benutzern, de mit Pivot-Tabellen Tabelle.

nicht vertraut sind, die Betrachtung verschiedener
Datenkombinationen zu erleichtern.

[ o
- 5o

1 Mike benutzt eine individuell angepasste
Tabellenkalkulation aus dem Branchersystem des
Unternehmens, um die umfangreichen
Datentabellen mit PivotTable-Ansichten zu

Southride Video bearbeiten, und schlief3t die Analyse ab.
: b (o .- h 83 Sra
e e i e — ettty
- | B L
Category i \ i |
||| , \_\
v 2y -~ \
Animation \EZ] Select field: =
\
N \
Action ‘\ IProduct Type _v_l
-~ \ 1
Comedy _._“\, Al sotAtoz
Drama '||| Zl sortztoa
o 3 | More Sort Options...
Sci-Fi

I Um seine Analyse mit dem Team zu teilen,ruft
Mike manuell die SharePoint 2010 Webseite auf,
um den Umsatzbericht zu veréffentlichen.

1 Mike wahlt eine Kategorie aus und kann die
Umsatzzahlen leicht berschauen.

1 Um die Umsatzanalysefir andere Teammitglieder
freizugeben, veroffentlicht Mike die
Verkaufsanalysediagramme mit Excel Services aus
Office Backstage in Excel 2010 auf SharePoint 2010.
Die Sicherheitsmerkmak von SharePoint 2010 stellen
sicher, dass nur sein Vertriebsteam ud die

Marketingabteilung die Analyse betrachten oder
bearbeiten kénnen.

i Da die Backstage Ansicht erweiterbar ist, benutzt
Mike eine von ihm individuell angepasste

Optimale Geschéaftsproduktivitat | Whitepaper Seite| 12
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Schaltflache, um die Anayse auf seine Team-

Webseite zu veroffentlichen. So muss ersich die URL

nicht merken.

==
= L]
o4
= T
/ |
I 1
_5{] Publish to Excel Services 4

i1 Das Teamkann dieselben Datenschnitt-
Datenanalysefunktionen benutzen, wenn es Uberdie
Ansicht in Excel Serviceonline am Bericht arbeitet.

ves Soven ot fram 3 e e e s

ﬁt‘ Excel Services

_Tl Save for Excel Services, specify what is
e shown in the browser, and set options.

Er veroffentlicht den Excel 2007ZUmsatzbericht auf
SharePoint 2010 und legt fest, welche
Komponenten des Arbeitsbuchs sichtbar sein
sollen, wenn sie auf die Excel ServicesNebseite
veroffentlicht werden.

Wenn das Team Excel 207-Inhalte benutzt, die in
SharePoint 2010 veroffentlicht wurden, kdnnen sie
die Pivot-Tabelle betrachten, aber nicht bearbeiten.
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